WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA

ORGANIZACJII | PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU MATURALNEGO
I Liceum Ogolnoksztalcace im. Edwarda Dembowskiego

w Zielonej Gorze
rok szkolny 2021/2022

Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego w roku
szkolnym 2020/2021 zostata przygotowana w oparciu o:
Ustawe z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty ( tekst jedn.Dz.U. z 2020r. poz.1327)
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (Dz.U.
z 2016 r. poz. 2223, ze zm.).
Informacje o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w ,Formule 2022”
obowigzujgcej w roku szkolnym 2021/2022- Aktualizacja 1- przygotowang przez Centralng
Komisje Egzaminacyjng w Warszawie.
Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegoélnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z pdzn.
zm.), w szczegolnosci nowelizacjg ww. rozporzadzenia (1) z dnia 16 grudnia 2020 r. (Dz.U. poz.
2314), (2) z dnia 17 sierpnia 2021 r. (Dz.U. poz. 1525) oraz (3) z dnia 24 wrzes$nia 2021 r. (Dz.U.
poz. 1743)

Instrukcja wehodzi w zycie z dniem 29 wrzesnia 2021 r.
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Sposob organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w 2022 r. opisany
w niniejszym dokumencie moze zostaé zmodyfikowany, jezeli bedzie to
konieczne ze wzgledu na zapewnienie bezpieczenstwa sanitarnego w zwigzku z
epidemig COVID-19

Harmonogram realizacji zadan (Terminarz)

Lp.

Termin

Zadanie/dzialanie

do 28 wrze$nia 2021 r.

Zapoznanie uczniéw klas Il z zasadami wypetniania deklaracji
maturalnych.

do 30 wrzes$nia 2021 r.

Zebranie od ucznidw/absolwentéw wstepnych deklaracji
przystapienia do egzaminu maturalnego w sesji wiosennej 2022
oraz dokumentéw uprawniajacych do dostosowania warunkow
i form egzaminu.

do 27 wrzesnia 2021 r.

Omowienie na lekcjach wychowawczych w kl. III warunkow
1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw oraz
przeprowadzania egzaminu maturalnego.

Spotkanie z dyrektorem szkoly na temat przygotowania,
organizacji i przebiegu egzaminu maturalnego (poinformowanie
uczniow o celu zbierania dodatkowych danych osobowych,
odbiorcach tych danych, prawie dostepu do danych i zasad ich
poprawiania, a takze dobrowolnosci lub obowiagzku podania
odpowiednich danych. Uczen podpisuje na sktadanej deklaracji
zgode na przetwarzanie danych osobowych dla celow
zwigzanych z egzaminem i procesem rekrutacji na studia).

5 pazdziernika 2021 r.

Na zebraniu z rodzicami kl. IIl oméwienie warunkow i sposobu
oceniania, Kklasyfikowania i promowania uczniow oraz zasad
przeprowadzania egzaminu maturalnego.

do 31 grudnia 2021 r.

Przyjecie od absolwenta uzasadnionego wniosku o przystapienie
do egzaminu maturalnego w innej szkole, niz szkota , ktora
ukonczyt wraz z deklaracja przystgpienia do egzaminu
maturalnego i niezwloczne przekazanie tych dokumentow do
dyrektora OKE.

do 7 lutego 2022 r.

Zebranie od uczniow i absolwentow ostatecznych deklaracji
przystapienia do egzaminu maturalnego w sesji wiosennej 2021r.
oraz dokumentéw, bedacych podstawg dostosowan.

Po stwierdzenie odbioru deklaracji, sporzadzenie kopii
1 przekazanie ich zdajacym.

W informacji absolwent uzasadnia koniecznos¢ przystapienia do
cze$ci ustnej egzaminu oraz dolacza do niej dokumenty
poswiadczajace koniecznos¢ przedstawienia wyniku z czesci
ustnej egzaminu maturalnego w postepowaniu rekrutacyjnym na
uczelni¢ zagraniczng. Dokumentem poswiadczajacym taka
konieczno$¢ moze by¢ np. wydruk ze strony internetowej
uczelni, skan z przewodnika po rekrutacji z danej uczelni, pismo
z danej uczelni, ktore zdajacy otrzymat jako potwierdzenie
gotowosci przyjecia go na I rok studiow, pod warunkiem
uzyskania wyniku réwniez z egzaminu w cz¢sci ustnej

do 10 lutego 2022 r.

Ustalenie sposobow dostosowania warunkow i form egzaminu
dla uczniow i absolwentéw uprawnionych do dostosowan oraz




poinformowanie ich o nich na pismie.

do 15 lutego 2022 r.

Przyjecie o$wiadczen uczniow i absolwentow o korzystaniu albo
niekorzystaniu z przyznanych dostosowan.

do 15 lutego 2022 r.

Ostateczny termin przestania Dyrektorowi OKE elektronicznej
informacji oraz danych do egzaminu maturalnego za
posrednictwem (SIOEQ)

10.

do 22 lutego 2022 r.

Zgtoszenie do OKE braku mozliwosci powotania zespotu
przedmiotowego dla przeprowadzenia czeSci ustnej egzaminu
z danego jezyka.

11.

marzec/kwiecien 2022r.

Odbycie przez PZE lub zastepcg PZE szkolenia w zakresie
organizacji egzaminu maturalnego organizowanego przez OKE.

12.

do 4 marca 2022 r.

Powotanie zastgpcy przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
i cztonkow zespotu egzaminacyjnego.

13.

do 4 marca 2022 r.

Powotanie, na podstawie pisemnego porozumienia z dyrektorem
innej szkoty, cztonkow zespotu egzaminacyjnego spoza szkoty.

14.

do 4 marca 2022 r.

Powotanie przedmiotowych zespolow egzaminacyjnych (PZE)
do przeprowadzenia czg¢$ci ustnej egzaminu maturalnego.

15.

do 4 kwietnia 2022 r.

Powotanie zespotow nadzorujacych przebieg czesci pisemne;j
egzaminu maturalnego i wyznaczenie przewodniczacych tych
zespotow.

16.

do 26 kwietnia 2022 r.

Przypomnienie zdajgcym informacji o: strukturze i formie
egzaminu maturalnego oraz o zasadach jego organizacji
i przebiegu.

(Przekazanie zdajacym instrukcji  dotyczacej przebiegu
egzaminu, przeszkolenie ich z zasad kodowania arkuszy i kart
odpowiedzi. Powiadomienie o zasadach postepowania
w przypadku niezgloszenia si¢ na egzamin z przyczyn losowych
lub zdrowotnych, o terminie ogloszenia i odbioru $wiadectw
oraz o warunkach i zasadach przystgpienia do egzaminu
poprawkowego).

17.

do 29 kwietnia 2022r

Przeprowadzenie szkolenia zespoldéw nadzorujacych z zakresu
ich obowigzkéw 1 wypelniania dokumentacji egzaminacyjnej.

18.

do 20 kwietnia 2022 r.

W przypadku gdy zdajacy uzyskat tytul laureata lub finalisty
z innego przedmiotu niz wskazany w deklaracji, mozliwos¢
wprowadzenia zmiany w deklaracji -

ostateczny termin zlozenia wniosku w sprawie wprowadzenia
tych  zmian do dyrektora szkoty (dyrektor niezwlocznie
informuje OKE o tej zmianie).

19.

do 30 kwietnia 2022 r.

Wtlasciwe przygotowanie sal egzaminacyjnych do
przeprowadzenia cze¢Sci pisemnej egzaminu maturalnego.

20.

od 18 do 20 maja 2022 r.

Przeprowadzenie egzaminéw ustnych z jezykow obcych




nowozytnych 1 jezyka polskiego .

21. Od 4 do 20 maja 2022 r. Odbior w obecnosci innego cztonka zespotu egzaminacyjnego i
zabezpieczenie przesytek z arkuszami egzaminacyjnymi.
22. 19 maj 2022 r — przed Umozliwienie zdajagcym informatyke sprawdzenie poprawnosci
egzaminem pisemnym dziatania  komputeréw i  zainstalowanego na  nich
z informatyki oprogramowania w obecnosci administratora. Fakt
sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy potwierdza
podpisem na stosownym o§wiadczeniu.
23. od 4 do 20 maja 2022 r. Przeprowadzenie egzaminow pisemnych.
24, maj 2022r — po zakonczeniu | Dostarczenie do OKE dokumentacji czesci pisemnej egzaminu
kazdego egzaminu maturalnego.
pisemnego
25. do konca maja 2022 r. 1.Poinformowanie uczniow klas II przystepujacych do egzaminu
maturalnego w sesji wiosennej 2022 r. o zasadach organizaciji,
strukturze i formie egzaminu maturalnego.
2. Przekazanie uczniom informacji ze strony internetowej CKE
0 sposobie dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania
egzaminu maturalnego do potrzeb uczniéw z zaburzeniami i
odchyleniami rozwojowymi lub ze specyficznymi trudnosciami
W uczeniu sie.
3. Przypomnienie o wykazie olimpiad przedmiotowych
zwalniajacych z egzaminu maturalnego.
(wychowawcy Klas).
26. 5 lipca 2022 r. Odbiér z OKE wynikdéw egzamindéw, swiadectw dojrzatosci
1 aneksow.
27. 5 lipca 2022 r. Wydanie absolwentom $wiadectw dojrzatosci i aneksow (po
otrzymaniu z OKE).
28. | do 12 lipca 2022r. Odbiodr pisemnych o§wiadczen absolwentow o ponownym
przystapieniu do egzaminu w terminie poprawkowym.
29. do 15 lipca 2022r. Przekazanie do OKE informacji dotyczacych zgloszen do sesji
poprawkowe;j.
30. 23 sierpnia 2022 r. Przeprowadzenie pisemnego egzaminu maturalnego w terminie
poprawkowym.
31. 9 wrze$nia 2022r. Odbidr $wiadectw maturalnych po terminie poprawkowym.
32. do 5 stycznia 2023r./do 10 Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem

marca 2023r.

egzaminu maturalnego/ egzaminu maturalnego poprawkowego




Il. Zasady obiegu informacji (nauczyciele, uczniowie, absolwenci,
rodzice)

1. Gromadzenie i przeptyw informacji o egzaminie.

a) Przewodniczacy ZE (dyrektor szkoty) informuje Rade Pedagogiczna
0 zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu na
podstawie dokumentow 1 materialow:

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r.

w sprawie warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu

gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (Dz.U. poz. 2223, ze zm.).

obowigzujacych informatorow przedmiotowych

procedur organizowania i przeprowadzania egzaminu

harmonogramow i1 komunikatow ogtaszanych przez dyrektora CKE

harmonogramow 1 instrukcji przekazywanych przez OKE

harmonograméw 1 instrukcji wewnatrzszkolne;.

b) Przewodniczacy ZE zapewnia nauczycielom, uczniom i ich rodzicom
wlasciwy przeptyw informacji o egzaminie poprzez:

- organizacje:

e Rad szkoleniowych dla nauczycieli — cztonkow PZE, ZN

e Zebran (szkolen) dla cztonkéw ZN 1 PZE,

e Spotkan przedmiotowych zespotow nauczycielskich,

e Spotkan z uczniami 1 ich rodzicami (pod koniec klasy II 1 na poczatku
Klasy I11),

e Biezacego informowania zdajacych przez wychowawcow 1 nauczycieli
poszczegoblnych przedmiotow,

e Konsultacji dla ucznidéw przygotowujacych si¢ do czesci ustnej egzaminu,

e Innych form (np. szkolna strona internetowa, informacje poprzez dziennik
elektroniczny),

- umozliwienie:

e Nauczycielom egzaminatorom udzialu w niezbednych szkoleniach
organizowanych przez OKE, CKE, ODN oraz inne instytucje,

e Zastepcy przewodniczacego PZE 1 innym wybranym cztonkom ZP
udziatu w szkoleniach organizowanych przez OKE.

c) Przewodniczacy ZE informuje uczniéw o celu zbierania danych osobowych,

odbiorcach tych danych, prawie dostepu do danych 1 zasadach ich poprawiania,

a takze dobrowolnos$ci lub obowigzku podania odpowiednich danych.

2. Gromadzenie i dostepnos¢ materialow o egzaminie.

e W szkole gromadzone s3 i udostgpniane nauczycielom, uczniom i ich
rodzicom materiaty dotyczace egzaminu maturalnego.

e (Czlonkowie zespotow przedmiotowych samodzielnie opracowujg
materialy do ¢wiczen lub wykorzystuja materiaty otrzymane na
spotkaniach metodycznych i udost¢pniajg je uczniom w ramach zajeé
edukacyjnych.

e Na rok przed terminem egzaminu maturalnego uczniowie klas drugich
zapoznawani s3 z oferta wydawnicza dotyczaca informatorow



maturalnych, a szkota stwarza mozliwo$¢ dostgpu do nich w czytelni

szkolnej.

3. Organizacja konsultacji i prébnych egzaminéw maturalnych.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotdéw wyznaczaja terminy swoich
konsultacji oraz prowadza zajecia dodatkowe z wybranych przedmiotow

maturalnych,

Probne egzaminy maturalne przeprowadza si¢ zgodnie z procedurami
organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego wydanymi przez
CKE i zgodnie z harmonogramem opracowanym przez dyrekcje szkoty.

. Terminy i tryb zglaszania przez uczniow wnioskow

Termin Tryb skladania

Lp. Tres$¢ wniosku skladania whniosku Uwagi

wniosku

1. | Zwolnienie z egzaminu na do 20.04.2022r. | Do PZE Wykaz olimpiad
podstawie zaswiadczenia przedmiotowych o
laureata lub finalisty zasiggu
olimpiady przedmiotowe;j. ogodlnopolskim

ogloszony przez
dyrektora CKE
www.cke.edu.pl
2. | Dostosowanie warunkow i do Pedagog
formy egzaminu do 10.02.2022r. szkolny- PZE
indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i
edukacyjnych na podstawie
opinii/orzeczenia poradni
psychologiczno-
pedagogicznej lub
za$wiadczenia lekarskiego
0 stanie zdrowia.
3. | Zmiana w deklaracji Wychowawca — | Do 15.02.2022 r.
przystapienia do egzaminu do 7.02.2022r. | PZE przelozenie
maturalnego informacji z
deklaraciji,
oswiadczen i
wnioskoéw ucznidw
na wersje
elektroniczng 1
przekazanie do
OKE

Termin dodatkowy w czerwcu | Nie pozniej niz | Zdajacy /

4. | 2021 r. (w szczegbdlnych w dniu, w rodzice — PZE- | (udokumentowany
przypadkach losowych lub ktérym przekazanie whniosek,



http://www.cke.edu.pl/

zdrowotnych) odbywa sie dyrektorowi zaswiadczenie
egzamin OKE najpdzniej | lekarskie)
nastgpnego dnia
po otrzymaniu

wniosku

5. | Udziat w kolejnych sesjach
egzaminacyjnych:
a) zdajacy, ktory nie zdat Whiosek do
jednego egzaminu w czgsci do 12.07. 2022r. | dyrektora szkoty | Informacje
obowigzkowej po spelnieniu 0 miejscach .
nastepujacych warunkow: przeprgwadzenla
- uczen przystapit do egzaminu
wszystkich  obowigzkowych pisemnego oglasza
egzamindw, dyrektor OKE na
- zaden z nich nie zostal _Stron'e . )
uniewazniony internetowej danej
- uczen nie zdat tylko jednego OKE
egzaminu  z  przedmiotu
obowigzkowego
b) zdajacy, ktory nie zdat egz. Deklaracja do
z przedmiotu/6w czesci dyrektora szkotly

pisemnej, albo przerwat
egzamin maturalny, albo
egzamin zostat uniewazniony

¢) zdajacy, ktory chce
podwyzszy¢ wynik egzaminu | od wrzesnia do | Deklaracja do

w czedci pisemnej z jednego konca stycznia | dyrektora szkoty
lub wigcej przedmiotéw kolejnego roku
lub chce przystapi¢ do egz. z
przedmiotéw dodatkowych;

d) absolwent, ktory nie

przystapit do egzaminu od wrzesnia do | Deklaracja do
bezposrednio po ukoniczeniu | konca stycznia | dyrektora szkoty
szkoly. kolejnego roku

1. Przygotowanie i organizacja czesci ustnej egzaminu maturalnego

W 2022 r. do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego lub
jezyka obcego nowozytnego moze przystapic¢ absolwent, ktory:

a) w postepowaniu rekrutacyjnym na uczelni¢ zagraniczna zobowigzany
jest przedstawi¢ wynik z czeSci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka
polskiego,

b) zobowiazany jest do przystapienia do czeSci wustnej egzaminu
maturalnego z jezyka obcego nowozytnego w celu zrealizowania
postanowien umowy miedzynarodowej




IV. Przygotowanie i organizacja egzaminu maturalnego w_ czesci
pisemnej

W 2022 r. egzamin maturalny jest przeprowadzany na podstawie wymagan
egzaminacyjnych okreslonych w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 16 grudnia 2020 r.1 (zwanych dalej
swWymaganiami egzaminacyjnymi”) oraz sprawdza, w jakim stopniu
absolwent spelnia te wymagania.

1. Przeszkolenie 1 przydzial zadan dla cztonkéw ZN
e Nie pozniej niz miesigc przed terminem rozpoczecia czesci pisemnej
egzaminu  maturalnego powotuje sposrod czlonkoéw  zespotu
egzaminacyjnego zespoly nadzorujagce (ZN) przebieg czesci pisemne]
egzaminu. Szkoli i przygotowuje do nadzorowania egzaminu maturalnego
cztonkow ZN ze swojej szkoty oraz nauczycieli delegowanych do ZN
w innych szkolach. Zapoznaje z obowigzkami 1 zadaniami

przewodniczacych ZN 1 cztonkow zespolow.

2. Planowanie czynnoS$ci organizacyjnych przed egzaminem.

e Przewodniczacy ZE nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych do
czedcl pisemne] egzaminu na poszczegdlne dni egzaminu — zgodnie
z harmonogramem, uwzgledniajac komunikat dyrektora CKE dotyczacy
materialéw 1 przyborow pomocniczych, z jakich mogg korzysta¢ zdajacy
W czesci pisemnej egzaminu z poszczegolnych przedmiotow.

e Przewodniczacy ZN ustala sposob rozmieszczenia cztonkdéw zespotu
nadzorujacego w sali 1 okresla kazdemu z nich obszar i numery stolikow,
ktore znajda si¢ pod jego osobistym nadzorem. Kazdy cztonek zespotu
nadzorujacego odpowiada za samodzielno$¢ pracy zdajacych, poprawnosé
1 kompletno$¢ zakodowania arkuszy przez zdajacych na przydzielonej mu
przestrzeni sali egzaminacyjnej

e Przewodniczagcy ZN 1 przedstawiciele zdajacych spotykajg si¢
w gabinecie przewodniczacego ZE, sprawdzajac liczbe 1 nienaruszalnos¢
materiatOw egzaminacyjnych (ok. pot godziny przed planowanym
rozpoczgciem egzaminu).

e Pozostali cztonkowie ZN, w tym samym czasie, wprowadzaja zdajacych
do wyznaczonych sal wedtug kolejnos$ci na liscie 1 po okazaniu dowodu
tozsamosci. Nastgpnie rozmieszczaja zdajacych w sali na podstawie
wylosowanych miejsc (po zebraniu podpiséw na liscie zdajacych).

e Zdajacy zajmuja wylosowane miejsca w sali egzaminacyjnej, a cztonek
zespolu nadzorujgcego odnotowuje wylosowane numery na liScie
zdajacych. Od losowania mozna odstgpi¢ w przypadku zdajacych, ktorzy
rozwigzuja zadania w  arkuszach  dostosowanych, zdajacych
korzystajgcych z lekow/opieki medycznej oraz w innych uzasadnionych
przypadkach (np. zezwolenie sp6znionemu zdajgcemu na przystgpienie do
egzaminu)



e (Czlonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne.

e Po rozdaniu wszystkich arkuszy, pod kierunkiem przewodniczacego ZN,
zdajacy otwierajg je 1 sprawdzaja, czy sa kompletne. Zauwazone braki
zglaszaja przewodniczacemu ZN 1 otrzymuja kompletne arkusza, ktorych
odbi6r potwierdzaja podpisem w protokole przebiegu egzaminu.

e Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy spdznieni nie
zostaja  wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych
przypadkach, jednak nie po6zniej niz po zakonczeniu czynnoSci
organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w widocznym miejscu czasu
rozpoczecia 1 zakonczenia egzaminu), decyzje o wpuszczeniu do sali
egzaminacyjnej spoznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy
zespotu nadzorujacego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy). Zdajacy ten
zapoznaje si¢ z instrukcjg dla zdajacego zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza. Zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest
kompletny I zawiera kolejno ponumerowane wszystkie
strony. W razie potrzeby zglasza braki przewodniczacemu zespolu
nadzorujacego 1 otrzymuje kompletny arkusz. Takie przypadki
odnotowuje si¢ w protokole przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej

e Zdajacy koduja swoj arkusz — umieszczajg w odpowiednich miejscach na
arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi naklejki przygotowane
przez OKE, zawierajace m.in. numer PESEL zdajacego. W przypadku
wystgpienia na naklejce btedu w numerze PESEL zdajacy wpisuje
odrgcznie prawidtowy numer PESEL w miejscach przeznaczonych na
naklejke, a cztonek zespotu nadzorujacego dopisuje identyfikator szkoty.
W przypadku braku numeru PESEL zdajacy wpisuje w miejscach
przeznaczonych na naklejke przygotowang przez OKE seri¢ i numer
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

e (Czas trwania egzaminu dla kazdego poziomu lub czg$ci egzaminu
z danego przedmiotu maturalnego okresla rozporzadzenie. Czas pracy jest
liczony od momentu zapisania go na tablicy lub planszy.

3. Od 2021 r. do przeprowadzenia czg¢$ci pisemnej egzaminu maturalnego
Z jezyka polskiego na poziomie podstawowym beda wykorzystywane dwa
odrebne arkusze, oznaczone w polu tytutlowym arkusza cyframi loraz 2,
zawierajace — odpowiednio — test oraz wypracowanie . Kazdy z arkuszy bgdzie
miat odr¢bna karte odpowiedzi, ktorg zdajacy bedzie zobowigzany zakodowac.
Na rozwigzanie zadan w obu arkuszach zdajacy ma 170 minut (podobnie jak w
latach ubiegtych).

4. Dzien przed egzaminem z jezyka obcego nowozytnego odbywa si¢
przygotowanie 1 sprawdzenie sprzetu do odtwarzania ptyt.
W dniu egzaminu — powtorne sprawdzenie sprzetu, pot godziny przed
egzaminem.



o

W przeddzien egzaminu z informatyki, odbywa si¢ sprawdzenie sprzetu
komputerowego przez zdajacych w obecno$ci administratora pracowni
oraz cztonka ZN. Fakt sprawdzenie komputera i oprogramowania zdajacy
potwierdza podpisem na stosownym o$wiadczeniu.

Pomoce, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy w czasie egzaminu,
ogtasza w komunikacie dyrektor CKE. Przewodniczacy ZN i cztonkowie
ZN s3 odpowiedzialni za sprawdzenie, czy zdajacy wnosi pomoce
wymienione w komunikacie oraz za roztozenie stlownikow, tablic ze
wzorami (pobranych z biblioteki szkolnej) na wskazanych przedmiotach.

Cztonkowie ZN umieszczajag materialy pomocnicze w wyznaczonym
przez przewodniczacego ZN miejscu w sali egzaminacyjnej, a zdajacy
sygnalizuje che¢ skorzystania z nich przez podniesienie reki i czeka na
zezwolenie przewodniczacego ZN.

Sposob odbierania prac od zdajacych po kazdej czgsci egzaminu.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace
z arkuszem przewodniczacy zespolu nadzorujacego informuje zdajacych
o czasie pozostaltym do zakonczenia pracy, a w przypadku egzaminu
(@) z matematyki na poziomie podstawowym i na poziomie rozszerzonym
oraz (b) z jezykdéw obcych nowozytnych na wszystkich poziomach —
dodatkowo przypomina zdajacym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi
na karte odpowiedzi. Odpowiedz zaznaczona przez zdajacego na karcie
odpowiedzi jest ostateczna, niezaleznie od odpowiedzi zaznaczonej w
arkuszu.

Jezeli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, odktada zamkniety arkusz na
brzeg stolika, zglasza ukonczenie pracy przewodniczagcemu ZN przez
podniesienie reki 1 za jego przyzwoleniem wychodzi z sali, nie zaktdcajac
pracy pozostatym zdajacym (po sprawdzeniu przez przewodniczacego ZN
lub cztonka ZN prawidtowosci zakodowania strony tytutowej arkusza
I karty odpowiedzi oraz numeru pesel). Arkusz pozostaje na stoliku.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan danej czesci
egzaminu, zdajacy oddaja zamknigte arkusze egzaminacyjne 1 po
sprawdzeniu przez przewodniczacego ZN lub czlonka ZN prawidtowosci
zakodowania strony tytulowej arkusza i karty odpowiedzi, oczekuja na
zgode przewodniczacego ZN na opuszczenie sali.

Czlonkowie ZN po =zakonczeniu egzaminu 1 odebraniu arkuszy
egzaminacyjnych od zdajacych, i w obecnosci jednego zdajacego, licza,
porzadkuja je 1 pakuja zgodnie z instrukcja OKE oraz podpisuja
wypetniony przez przewodniczacego ZN protokot 1 listy zdajacych. Do
dokumentacji dotgczajg plan sali egzaminacyjnej, jezeli jego sporzadzenie
byto wymagane .



e Przewodniczacy zespolu nadzorujacego przekazuje niezwlocznie
wszystkie  materialy  egzaminacyjne 1  dokumenty  dotyczace
przeprowadzania egzaminu przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego.

9. W sytuacjach tego wymagajacych (niesamodzielna praca, zakldcanie

przebiegu egzaminu) przewodniczacy ZN wzywa,
wysytajac cztonka ZN z prosbg o przybycie na sale, przewodniczacego
ZE.

10.W sytuacjach szczeg6lnych przewodniczacy ZN kontaktuje si¢ osobiscie
z przewodniczacym ZE, ktory moze podja¢ decyzje o powiadomieniu
dyrektora OKE celem wyjasnienia sprawy.

11. Ogtoszenie wynikdéw czesci pisemnej egzaminu odbywa si¢ niezwlocznie
po ich otrzymaniu z OKE. Wyniki oglasza si¢ z zachowaniem przepiséw
ustawy o ochronie danych osobowych.

12. Przewodniczacy ZE przekazuje absolwentom $wiadectwa dojrzatosci
wraz z odpisami, za potwierdzeniem odbioru (poprzez wychowawcow
klas i w sekretariacie szkoty).

Sprawy nieuwzglednione w wewnatrzszkolnej instrukcji liceum regulujg
»Procedury — informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu maturalnego w ,,Formule 2022” obowiazujaca w roku szkolnym
2021/2022-AKTUALIZACJAL znajdujace sie na stronie www.cke.edu.pl;
www.oke.poznan.pl

Na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej dostepne sa
rowniez aneksy do informatorow o egzaminie maturalnym w 2022 r.,,
w ktorych wskazano m.in. zadania w informatorach wykraczajace poza
zakres wymagan egzaminacyjnych, zmodyfikowang list¢ Srodkow
gramatycznych, ktorych znajomos¢ bedzie sprawdzana w zadaniach
egzaminu z jezykoéw obcych nowozytnych .



http://www.cke.edu.pl/
http://www.oke.poznan.pl/

